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一、注册

1、登陆平台：在IE11浏览器输入lnpj.86ztb.com ，登陆“盘锦市国企采购电子交易平台；

2、法人代表注册、工作人员注册：【个人免费注册】分别注册法人及工作人员账号，并完善个人信息。

3、单位注册：【主体免费注册】：投标单位注册并完善单位资料。

二、提示信息：如果所有的操作都由法人代表完成，可以不注册工作人员（建议最少有一个工作人员注册，承担电子投标操作）。

三、注意事项：注册的资料信息要真实、完整、准确、有效，以免因为注册信息资料虚假错漏影响中标。

四、操作点示意：

第一步：单位注册.个人注册



一、办理CA数字认证
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1、单位申请CA数字认证：登录单位账号 –管理 –数字（CA）认证 -申请并支付单位CA费用

二、提示信息：

1、使用CA锁，需要安装五个插件（国家金融认证中心CFCA开发的CA证书驱动程序、电子印章驱动程序等）。在首页点击【共享登录】- CA驱动下载，

下载驱动的压缩包，压缩包内两个文件夹中共四个驱动都需安装，CA锁内自带了一个驱动，插入CA后电脑右下角会出现CFCA应用图标 ，如果没有在

桌面点击【此电脑】- CFCA标准版管理工具 –

安装【CFCA_UKTool.exe】文件，所有驱动安装后方可使用，安装驱动时建议退出360杀毒软件及软件管家等程序。

2、忘记密码：携带授权委托书（免责声明）、营业执照原件（单位）、身份证复印件盖公章，及身份证原件选择下述三种方式之一办理。

三、注意事项：修改CA锁密码后，一定要牢牢记住新密码。

四、示意图：

第二步：CA数字认证

1）再付费重新办理；
2）到北京的金融认证中心（CFCA）授权的办事处找回密码，需要支付一点成本费；
3）直接到北京金融认证中心（CFCA）免费重置密码。

3、领取CA锁：携带营业执照、开户许可证、诚信承诺书、法人授权委托书原件，法人/个人的身份证复印件及授权委托人的身份证复印件加盖公
章，被授权委托人持身份证原件办理

（操作人员可以不申请）
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2、给工作人员授权： 登录单位账号 –管理 –工作授权 –点击添加，搜索工作人员账号，核对姓名及账号无误后添加并授权

1、在电子招标交易体系内，法人代表具有个人的全部权限和单位的大部分权限。

2、法人代表可以找回单位的账号密码。

3、建议给工作人员授【全权-低】。

三、注意事项：一定要把法人代表的账号填写在单位基本信息资料中【法人代表】的位置上，否则法人代表无法获得其相应

权限。

一、工作授权

1、法人代表为公司最高权限，无需授权 ，但必须把法人代表的工作账号放在单位空间里“法人代表”的位置上。

二、提示信息：

四、操作点示意：

第三步：工作授权





第四步：电子投标

一、电子投标
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操作指引1、接收招标文件： 招标方发出招标文件后，在【招标公告】处查找要投标的项目，点击打开相应项目，点击【我要投标】

用个人账号登陆，点【去单位】，就会进入本次投标项目然后选择对应标段包保存

如果有补充招标资料，要作为正式招标文件一部分，要逐一响应；

如果有问题，可发【咨询】，按答疑的响应。

4、随时查看补充文件 ：可在【补充答疑】处查看招标方的补充文件

5、提交投标：所有投标文件都上传完成，开标一览表，投标报价等填写完成后，检查信息无误，点击【确认发出】，并通过CA
加密投标。

1、编辑投标文件：根据招标文件要求，逐一响应（填信息、上传资料）；

3、提交【投标文件】：所有投标文件都上传完成，开标一览表，投标报价等填写完成后，点击【确认发出】，并通过CA加密投标

4、补充答疑：

6、操作点示意：





lnpj.86ztb.com
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第五步：开标
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答疑：有【澄清答疑】功能。在评标时，多数评委要求清楚时，投标单位要把握这个机会澄清疑问，争取中标。

二、提示信息：投标要使用CA，解密也要使用CA，千万不能丢失、出借CA锁，千万不能忘记CA密码。

三、注意事项： 要在规定的时间，报名、投标、签到参加开标、解密标书、澄清问题，截止时间过后将无法操作。

四、操作点示意：

一、开标

开标后在开标一览表查看本项目开标信息后，在电子签名处进行电子签名。



到了开标时间，点击解密投标文件
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1、要在报名（投标）前留够申请办理CA数字认证的时间，以免影响报名投标

2、单位和法人代表都必须做电子签章，工作人员自愿（如果工作人员是其他单位的法人代表、或是专家评委，最好在办理数字认

证的时候同时做电子签章）。

3、领取CA锁，要携带盖公章的营业执照复印件和开户许可证；诚信承诺书和法人授权委托书原件，法人代表签字盖公章的法人

身份证复印件、被授权委托人的身份原件（领取个人的CA锁，只需带自己的身份证原件）。

4、忘记CA锁密码，有三种方式补救，第一种是要重新交费的，第二种是要交少许费的，第三种是免费的。办理方式和流程各有

不同，携带的资料比领取CA锁还要多一个“免责声明”，忘记密码是非常麻烦的费时费力费钱的事情，所以，必须牢记CA密码。

5、法人代表的CA锁必须自己保管使用；单位的CA锁要像保管使用公章一样的保管使用CA锁，不能出借（出借CA锁被发现，以围

标串标论处），保管人员离职，要记得收回CA锁及密码。

6、用CA锁可以登录（如果不记得账号密码，可以将CA锁插入电脑，输入CA锁密码登录）。

一、浏览器：

1、建议使用IE11浏览器，如果使用360浏览器，要调整到兼容模式；

二、注册

1、法人代表必须注册，法人代表的账号最好自己保管。

2、单位的工作账号要妥善保管，保管人员离职，要记得收回账号密码。

三 、申请办理CA数字认证

附：提示信息.注意事项-1
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附：提示信息.注意事项-2

2、使用CA认证：发出招标文件/确认投标/加盖电子公章时须使用CA认证

3、使用电子签章: 招标预算超过1000万/投标时及报名时预算超过1000万须使用电子签章

4、忘记CA密码：携带授权委托书（免责声明）、营业执照原件（单位）、身份证复印件盖公章，及身份证原件选择下述三种方
式之一办理。

1）再付费重新办理；

- CA驱动下载，下载驱动的压缩包，压缩包内两个文件夹中共四个驱动都需安装，CA锁内自带了一个驱动，插入CA锁电脑右下角没有这个图标

需要手动安装插入CA后在桌面点击【此电脑】- CFCA标准版管理工具 –安装【CFCA_UKTool.exe】文件，所有驱动安装后方可使用，安装驱动时

建议退出360杀毒软件及软件管家等程序。

1、安装CA驱动: 使用CA锁，需要安装五个插件（国家金融认证中心CFCA开发的CA证书驱动程序、电子印章驱动程序等）。在首页点击【共享登
录】

四、使用CA锁：

2）到北京的金融认证中心（CFCA）授权的办事处找回密码，需要支付一点成本费；

3）直接到北京金融认证中心（CFCA）免费重置密码。
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附：提示信息.注意事项-3

五、工作授权

六、投标

1、 提交投标文件后，在投标截止时间之前，可随时将投标文件撤回修改，之后重新提交

2、 请注意选择需要投标的标段，选择后一定要点保存

3、建议给工作人员授【全权-中】。

3、要记住截止时间

4、要知道各种补救措施方法，比如投标时在没有到截止时间时，发现错漏，自己可以撤回修改；

投标后要记得澄清答疑；解密标书忘记带CA锁，可以紧急通知拿着单位CA锁的人处理…….。

5、投标时，必须提交才算完成，只保存不提交，无效。

七、资料信息：注册的、办理CA数字认证的、做电子印章的、投标的、投标响应的资料信息都要真实、完整、准确、有效，

以免影响投标中标。

1、在电子招标交易体系内，法人代表具有个人的全部权限和单位的大部分权限。

2、法人代表可以找回单位的账号密码。



帮助在线
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盘锦市国企采购电子交易平台
lnpj.86ztb.cm

周巡：17824064328

陈学润：15142754713
联系电话


